[bookmark: _Toc5770]第六章  响应文件格式
供应商编制文件须知
1. 供应商按照本部分的顺序编制响应文件，编制中涉及格式资料的，应按照本部分提供的内容和格式（所有表格的格式可扩展）填写提交。
2. 对于磋商文件中标记了“实质性格式”文件的，供应商不得改变格式中给定的文字所表达的含义，不得删减格式中的实质性内容，不得自行添加与格式中给定的文字内容相矛盾的内容，不得对应当填写的空格不填写或不实质性响应，否则响应无效。未标记“实质性格式”的文件和磋商文件未提供格式的内容，可由供应商自行编写。
3. 全部声明和问题的回答及所附材料必须是真实的、准确的和完整的。
4. 响应文件封面、目录仅限于成交供应商编制纸质响应文件使用，供应商无须上传至政采云平台。



云南双柏恐龙河省级自然保护区2026年能力建设补助资金项目









响应文件
项目编号：CXZC2026-C3-00343-CXBC-0020








 供  应  商：                     （盖单位章）

法定代表人或委托代理人：             （签字）

日      期：      年   月   日
注：响应文件封面为非实质性格式，仅限成交供应商编制纸质投标文件时用。
目   录

一、资格证明文件
二、磋商响应函
三、法定代表人身份证明书或法定代表人授权书
四、中小企业政策证明文件
五、分项报价表
六、合同条款偏离表
七、采购需求偏离表
八、技术服务方案
九、项目团队人员情况表
十、近年完成的类似项目情况表
十一、后续跟踪服务方案
十二、磋商文件要求提供或供应商认为应附的其他材料

























注：响应文件目录为非实质性格式，仅限成交供应商编制纸质投标文件时用。

[bookmark: _Toc1393][bookmark: _Toc23738]一、资格证明文件
1-1 供应商为企业（包括合伙企业）的，应提供有效的“营业执照”；供应商为事业单位的，应提供有效的“事业单位法人证书”；供应商是非企业机构的，应提供有效的“执业许可证”“登记证书”等证明文件；供应商是个体工商户的，应提供有效的“个体工商户营业执照”。
1-2 财务状况报告并加盖单位公章。
①供应商为企业（包括联合体牵头人）的，应提供2023-2025年任意年度经会计师事务所或审计机构审计的财务审计报告（至少包括资产负债表、利润表、现金流量表）【提供的年度财务审计报告须在注册会计师行业统一监管平台（http://acc.mof.gov.cn）报备赋码，且查验结果正常。未赋码、无法查验或查验异常的，资格审查不予通过】。
②供应商为个体工商户的，可提供银行出具的资信证明或专业担保机构出具的投标担保函，或自行编制并签字盖章的财务报表（资产负债表、利润表）。
1-3 依法纳税和缴纳社会保障资金的相关材料并加盖单位公章。
①投标人应提交投标文件截止时间前六个月内任意一个月的依法缴纳税收（增值税或企业所得税等）和社会保险资金（专用收据或社会保险缴纳清单）的凭据。
②新成立（自注册登记之日起至投标文件截止时间不足六个月）的投标人，若未产生应缴税收或社保资金，提供书面说明即可；已产生相关缴费义务的，按上述要求提供对应凭据。
③依法免税或不需要缴纳社会保障资金的投标人，应提供税务机关出具的免税证明、相关主管部门出具的无需缴纳社保资金的证明文件等合法有效材料。
1-4 具备履行合同所必需的设备和专业技术能力的证明材料
提供书面声明（格式自拟）并加盖单位公章，声明内容应涵盖具备履行合同所必需的设备和专业技术能力。
1-5 参加政府采购活动前三年内在经营活动中没有重大违法记录的书面声明
提供书面声明（格式自拟）并加盖单位公章，声明内容应涵盖参加政府采购活动前三年内，在经营活动中没有重大违法记录。


2   落实政府采购政策需满足的资格要求（无） 
3   本项目的特定资格要求（无）


4   联合协议
联合协议
______ 、______及______就“______（项目名称）” ______包采购项目的磋商事宜，经各方充分协商一致，达成如下协议：
一、由________牵头，________、________参加，组成联合体共同进行采购项目的磋商工作。
二、联合体成交后，联合体各方共同与采购人签订合同，就采购合同约定的事项对采购人承担连带责任。
三、联合体各方均同意由牵头人代表其他联合体成员单位按竞争性磋商文件要求出具《授权委托书》。
四、牵头人为项目的总负责单位；组织各参加方进行项目实施工作。
五、______负责______，具体工作范围、内容以响应文件及合同为准。
六、______负责______，具体工作范围、内容以响应文件及合同为准。
七、______负责______，具体工作范围、内容以响应文件及合同为准。
八、本项目联合协议合同总额为______元，联合体各成员按照如下比例分摊（按联合体成员分别列明）：
（1）______为□大型企业□中型企业、□小微企业（包含监狱企业、残疾人福利性单位）、□其他，合同金额为______元；
（2）______为□大型企业□中型企业、□小微企业（包含监狱企业、残疾人福利性单位）、□其他，合同金额为______元；
（…）______为□大型企业□中型企业、□小微企业（包含监狱企业、残疾人福利性单位）、□其他，合同金额为______元。
九、以联合体形式参加政府采购活动的，联合体各方不得再单独参加或者与其他供应商另外组成联合体参加同一合同项下的政府采购活动。
十、其他约定（如有）：______。
本协议自各方盖章后生效，采购合同履行完毕后自动失效。如未成交，本协议自动终止。

联合体牵头人名称：______				联合体成员名称：______
盖章：______                          盖章：______


联合体成员名称：______
盖章：______         

日期：______年______月______日



注：
1. 本项目接受供应商以联合体形式参加采购活动，且供应商以联合体形式参与时，须提供《联合协议》，否则响应无效。
2. 联合体各方成员须在本协议上共同盖章。 
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5   磋商保证金凭证/交款单据电子件（扫描件并加盖单位公章）



















































[bookmark: _Hlt520274407][bookmark: _Hlt520343392][bookmark: _Hlt520274121][bookmark: _Hlt520271212][bookmark: _Hlt520350918][bookmark: _Hlt520343000][bookmark: _Hlt520355504][bookmark: _Hlt520274065][bookmark: _Hlt520273711][bookmark: _Hlt520274393][bookmark: _Toc23596][bookmark: _Toc14853]二、磋商响应函
致：双柏县恐龙河州级自然保护区管护局
我方参加你方就_____________________（项目名称，项目编号）组织的采购活动，并对此项目进行响应。
1. 我方已详细审查全部磋商文件，自愿参与响应并承诺如下：
（1） 本响应有效期为自提交响应文件的截止之日起60个日历日。
（2） 除合同条款及采购需求偏离表列出的偏离外，我方响应磋商文件的全部要求。
（3） 我方已提供的全部文件资料是真实、准确的，并对此承担一切法律后果。
（4） 如我方成交，我方将在法律规定的期限内与你方签订合同，按照磋商文件要求提交履约保证金，并在合同约定的期限内完成合同规定的全部义务。
2. 其他补充条款（如有）：_____________________。
与本响应有关的一切正式往来信函请寄：

地址_________________________     传真____________________________
电话_________________________     电子函件________________________

                             供应商名称（加盖公章）： ____________
                    日期：_____年______月______日   
   

注：实质性格式。
[bookmark: _Hlt520355938][bookmark: _Hlt520356243][bookmark: _Toc17636][bookmark: _Toc24287][bookmark: _Toc6683][bookmark: _Toc305158825][bookmark: _Toc226965747][bookmark: _Toc264969247][bookmark: _Ref467988705][bookmark: _Toc226965830][bookmark: _Toc265228395][bookmark: _Toc226309801][bookmark: _Toc150774762][bookmark: _Toc226337253][bookmark: _Toc150480795][bookmark: _Toc195842922][bookmark: _Toc142311059][bookmark: _Toc520356218][bookmark: _Toc127151557][bookmark: _Toc480942350][bookmark: _Toc305158899]
三、法定代表人身份证明书或法定代表人授权书

3-1 法定代表人身份证明书

单位名称：										
单位性质：										
地    址：		  			       				
成立时间：            年     月      日
经营期限：	                                         

姓    名：         性别：      年龄：        职务：		 

系          （供应商名称）         的法定代表人。

特此证明。
附：法定代表人（单位负责人）有效期内的身份证正反面复印件或打印件。
	


	






                                  供应商名称（加盖公章）： ____________
                                    日期：_____年______月______日 



 
3-2 授权委托书

本人_______（姓名）系________________（供应商名称）的法定代表人（单位负责人），现委托_______（姓名）为我方代理人。代理人根据授权，以我方名义签署、澄清确认、递交、撤回、修改________________（项目名称）响应文件和处理有关事宜，其法律后果由我方承担。
委托期限：自本授权委托书签署之日起至响应有效期届满之日止。
代理人无转委托权。

供应商名称（加盖公章）：________________
法定代表人（单位负责人）（签字、签章或印鉴）：________________
委托代理人（签字）：________________                          
日期：_____年______月______日

法定代表人（单位负责人）有效期内的身份证正反面复印件：
	


	




委托代理人有效期内的身份证正反面复印件：
	


	




说明：
1.若供应商为事业单位或其他组织或分支机构（仅当磋商文件注明允许分支机构响应的），则法定代表人（单位负责人）处的签署人可为单位负责人。
2.若响应文件中签字之处均为法定代表人（单位负责人）本人签署，则可不提供本《授权委托书》，但须提供《法定代表人（单位负责人）身份证明》（实质性格式）。


[bookmark: _Toc16857][bookmark: _Toc454115046][bookmark: _Toc15653][bookmark: _Toc17751][bookmark: _Toc17066][bookmark: _Toc14851][bookmark: _Toc25310][bookmark: _Toc19556][bookmark: _Toc18318][bookmark: _Toc5907][bookmark: _Toc73951641][bookmark: _Toc9133][bookmark: _Toc10861][bookmark: _Toc74755037][bookmark: _Toc164608672][bookmark: _Toc305158900][bookmark: _Toc226965748][bookmark: _Toc305158826][bookmark: _Toc164608827][bookmark: _Toc226309802][bookmark: _Toc264969248][bookmark: _Toc226965831][bookmark: _Toc265228396][bookmark: _Toc226337254][bookmark: _Toc195842923][bookmark: _Toc24455][bookmark: _Toc3606][bookmark: _Toc30556]四、中小企业政策证明文件

说明：
1.本项目不专门面向中小企业预留采购份额，供应商无须提供《中小企业声明函》或《残疾人福利性单位声明函》或由省级以上监狱管理局、戒毒管理局（含新疆生产建设兵团）出具的属于监狱企业的证明文件；当供应商拟享受中小企业扶持政策时，仍应提供上述证明文件，否则不享受相关中小企业扶持政策。
2.中小企业声明函填写注意事项
1）《中小企业声明函》由参加政府采购活动的供应商出具。联合体参与的，《中小企业声明函》可由牵头人出具。
2）对于联合体中由中小企业承担的部分，或者分包给中小企业的部分，必须全部由中小企业承接。供应商应当在声明函“标的名称”部分标明联合体中中小企业承担的具体内容或者中小企业的具体分包内容。
3）温馨提示：为方便广大中小企业识别企业规模类型，工业和信息化部组织开发了中小企业规模类型自测小程序，在国务院客户端和工业和信息化部网站上均有链接，供应商填写所属的行业和指标数据可自动生成企业规模类型测试结果。本项目中小企业划分标准所属行业详见第二章《供应商须知资料表》，如在该程序中未找到本项目文件规定的中小企业划分标准所属行业，则按照《关于印发中小企业划型标准规定的通知（工信部联企业﹝2011﹞300号）》及《金融业企业划型标准规定》（银发〔2015〕309 号）等国务院批准的中小企业划分标准执行。供应商以联合体形式参加采购活动，响应文件中须提供《中小企业声明函》或《残疾人福利性单位声明函》或由省级以上监狱管理局、戒毒管理局（含新疆生产建设兵团）出具的属于监狱企业的证明文件。






4-1中小企业声明函
本公司郑重声明，根据《政府采购促进中小企业发展管理办法》（财库﹝2020﹞46号）的规定，本公司（联合体）参加（单位名称）的（项目名称）采购活动，服务全部由符合政策要求的中小企业承接。相关企业（含联合体中的中小企业、签订分包意向协议的中小企业）的具体情况如下：
（标的名称），属于（采购文件中明确的所属行业）行业；承接企业为（企业名称），从业人员______人，营业收入为______万元，资产总额为______万元1，属于（中型企业、小型企业、微型企业）；
以上企业，不属于大企业的分支机构，不存在控股股东为大企业的情形，也不存在与大企业的负责人为同一人的情形。
本企业对上述声明内容的真实性负责。如有虚假，将依法承担相应责任。

           企业名称（盖章）：______
日 期：______






	1从业人员、营业收入、资产总额填报上一年度数据，无上一年度数据的新成立企业可不填报。















4-2残疾人福利性单位声明函格式
本单位郑重声明，根据《财政部 民政部 中国残疾人联合会关于促进残疾人就业政府采购政策的通知》（财库〔2017〕141号）的规定，本单位（请进行勾选）：
□不属于符合条件的残疾人福利性单位。
□属于符合条件的残疾人福利性单位，且本单位参加______单位的______项目采购活动提供本单位制造的货物（由本单位承担工程/提供服务），或者提供其他残疾人福利性单位制造的货物（不包括使用非残疾人福利性单位注册商标的货物）。
本单位对上述声明的真实性负责。如有虚假，将依法承担相应责任。


                              单位名称（盖章）：______
       日  期：______
.





[bookmark: _Toc573][bookmark: _Toc26694]五、分项报价表
项目编号：                        
项目名称：                                          金额单位：元（人民币）
	序号
	分项名称
	单价（元）
	合价（元）
	备注/说明

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	…
	
	
	

	总价（元）
	
	



注：本表填写的总价不得超过采购预算。
　　　　　　　　
供应商名称（加盖公章）：                        
日期：        年      月    　 日
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[bookmark: _GoBack]六、合同条款偏离表
项目编号：                        
项目名称：                                
	序号
	竞争性磋商文件条目号（页码）
	竞争性磋商文件要求
	响应文件内容
	偏离情况
	说明

	对本项目合同条款的偏离情况（应进行选择，未选择响应无效）：
□无偏离（如无偏离，仅选择无偏离即可；无偏离即为对合同条款中的所有要求，均视作供应商已对之理解和响应。）
□有偏离（如有偏离，则应在本表中对负偏离项逐一列明，否则响应无效；对合同条款中的所有要求，除本表列明的偏离外，均视作供应商已对之理解和响应。）

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


注：
1. 对合同条款中的所有要求，除本表所列明的所有偏离外，均视作供应商已对之理解和响应。
2. “偏离情况”列应据实填写“正偏离”或“负偏离”。

供应商名称（加盖公章）： ____________
日期：_____年______月______日  









[bookmark: _Toc14008][bookmark: _Toc29662]七、采购需求偏离表
项目编号：                        
项目名称：                        
	序号
	磋商文件条目号
（页码）
	磋商文件要求
	响应内容
	偏离情况
（据实填写）
	说明

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


注：1.对竞争性磋商文件中的所有商务、平台功能要求，除本表所列明的所有偏离外，均视作供应商已对之理解和响应。此表中若无任何文字说明，内容为空白的响应无效。
2. “偏离情况”列应据实填写“无偏离”“正偏离”或“负偏离”。

              
供应商名称（加盖公章）：____________
日期：_____年______月______日   





[bookmark: _Toc30149][bookmark: _Toc25487][bookmark: _Toc10561][bookmark: _Toc1610][bookmark: _Toc22776]八、技术服务方案
供应商应根据磋商文件第三章“评审标准——技术服务方案”规定的评审因素以及磋商文件要求，结合本企业实际情况自行编制。
















供应商名称（加盖公章）： ___________        

日期：_____年______月______日










[bookmark: _Toc3849][bookmark: _Toc17165][bookmark: _Toc6486]九、项目团队人员情况表

项目编号：                         
项目名称：                          

	序号
	本项目任职
	姓名
	职称
	专业
	执业或职业资格证明
	从业年限

	
	
	
	
	
	证书名称
	级别
	证号
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


注：本表后须附相关人员学历证书、技术职称、职业资格等证明文件以及近3个月内在本单位缴纳社保的证明并加盖公章。




供应商名称（加盖公章）：                        
日期：        年      月    　 日
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[bookmark: _Toc17514][bookmark: _Toc15890][bookmark: _Toc20070]十、近年完成的类似项目情况表
项目编号：                          
项目名称：                  
	序号
	委托方
	项目名称
	委托业务内容
	合同签订时间
	业主联系电话

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



注：1.近年指2020年1月1日至今（以合同签订日期为准）。
2.供应商须提供合同关键页（合同首尾页、内容页、签字盖章页等），材料不全或者不提供的不得分。


供应商名称（加盖公章）：                        
日期：        年      月    　 日









[bookmark: _Toc8742][bookmark: _Toc18039][bookmark: _Toc21053][bookmark: _Toc30813]
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十一、后续跟踪服务方案
供应商应根据竞争性磋商文件第三章“评审标准——后续跟踪服务方案”中的评审因素，结合本企业实际情况针对本项目自行编制。



















供应商名称（加盖公章）：                        
日期：        年      月    　 日








[bookmark: _Toc7921]十二、磋商文件要求提供或供应商认为应附的其他材料
（如有）





















[bookmark: _Toc27151][bookmark: _Toc31242][bookmark: _Toc5093]最后报价表
项目编号：_______________     
项目名称：_______________
	序号
	供应商名称
	最后报价
	其他
声明

	
	
	大写
	小写
	

	
	
	
	
	



注：实质性格式，磋商后提交。
      

供应商授权代表签字（或加盖供应商公章）：___________ 
日期：____年____月____日   















联合体最终报价情况说明
项目编号：_______________     
项目名称：_______________
	序号
	联合体成员名称
	联合体成员类型
（选择）
	合同金额
（人民币元）

	1
	
	□中型企业
□小微企业
□其他
	

	2
	
	□中型企业
□小微企业
□其他
	

	3
	
	□中型企业
□小微企业
□其他
	

	合计
	



[bookmark: _Hlk176775226]注：1.供应商为联合体参与政府采购活动，需填报本表，否则响应无效。
2.此表应在磋商后由牵头供应商按磋商小组要求提交。
3.此表合计报价应与最后报价表的最后报价一致。

供应商授权代表签字（或加盖供应商公章）：____________ 
日期：____年____月____日   
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